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Администрация 
Уватского муниципального района
Постановление
ДД месяц 2024 г.
с. Уват
№ 
О материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом Уватского муниципального района Тюменской области, частью 5-6 решения Думы Уватского муниципального района от 23.12.2015 № 43 «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан в Уватском муниципальном районе», Постановлением Администрации Уватского муниципального района от 19.01.2021 № 5 «Об утверждении порядка определения объема и условий предоставления из бюджета Уватского муниципального района субсидий муниципальным бюджетным и автономным учреждениям Уватского муниципального района в соответствии с абзацем вторым пункта 1 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации»:
1. Утвердить Порядок предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно согласно приложению № 1 к настоящему постановлению.
2. Создать и утвердить состав Комиссии по рассмотрению вопросов предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно согласно приложению № 2 к настоящему постановлению.
3. Утвердить положение о порядке работы Комиссии по рассмотрению вопросов предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно согласно приложению № 3 к настоящему постановлению.
4. Признать утратившим силу Постановление администрации Уватского муниципального района от 04.07.2014 № 162 «Об утверждении Положения о порядке предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно» (далее -  постановление). 
5. Сектору делопроизводства, документационного обеспечения и контроля аппарата Главы администрации Уватского муниципального района настоящее постановление направить:
а) для официального опубликования посредством размещения в сетевом издании «Уватские известия» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (UVATSKIE.RU; https://uvatskie.ru/), регистрация в качестве сетевого издания Эл. № ФС77-66617 от 27.07.2016;
б) для размещения на сайте Уватского муниципального района в сети «Интернет».
6. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя Главы администрации Уватского муниципального района, курирующего социальную сферу.
Глава






                     В.И. Елизаров
Приложение №1 
к постановлению администрации
Уватского муниципального района
от _________ № ____
Порядок 
предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно 
1.Общие положения
1.1. Настоящий Порядок устанавливает размер, порядок и условия  предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно (далее – материальная помощь) за счет средств бюджета Уватского муниципального района в пределах бюджетных ассигнований гражданам, зарегистрированным по месту жительства на территории Уватского муниципального района, (далее по тексту – Порядок) разработано в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» и Уставом Уватского муниципального района Тюменской области, решением Думы Уватского муниципального района от 23.12.2015 № 43 «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан в Уватском муниципальном районе».
В целях настоящего Порядка под материальной помощью понимается денежная выплата, предоставляемая гражданам при наличии у них определенных настоящим Порядком обстоятельств, связанных с их жизнеобеспечением, осуществляемая за счет средств бюджета Уватского муниципального района в пределах бюджетных ассигнований гражданам на соответствующий финансовый год и плановый период.
1.2. В целях применения настоящего Порядка используются следующие основные понятия и сокращения:
а)  Администрация Уватского муниципального района – Администрация.
б) Автономное учреждение «Комплексный центр социального обслуживания населения Уватского муниципального района» - уполномоченный орган на предоставление материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно (далее – Учреждение).
Настоящий Порядок устанавливает порядок, условия назначения и выплаты материальной помощи, сроки и последовательность действий, требования к порядку их выполнения при предоставлении материальной помощи гражданам, проживающим и зарегистрированным по месту жительства на территории Уватского муниципального района и нуждающимся в предоставлении материальной помощи (далее по тексту – граждане).
Система межведомственного электронного взаимодействия федеральная государственная информационная система, включающая в себя информационные базы данных, содержащие сведения об используемых органами и организациями программных и технических средствах, обеспечивающих возможность доступа через систему взаимодействия к их информационным системам и электронным сервисам, а также сведения об истории движения в системе взаимодействия электронных сообщений при предоставлении государственных и муниципальных услуг и исполнении государственных и муниципальных функций в электронной форме (далее - СМЭВ).
1.3. Материальная помощь предоставляется гражданам (семьям граждан) при наличии следующих критериев нуждаемости:
а) утрата или повреждение жилого помещения, предметов первой необходимости вследствие пожара, стихийного бедствия, аварийной ситуации;
б) техническое состояние жилого помещения, в котором проживают ветераны Великой Отечественной войны, бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, вдовы умерших (погибших) участников Великой Отечественной войны, граждане, родившиеся до 31 декабря 1931 года включительно, требует ремонта (замены или восстановления отдельных конструкций, деталей, инженерно-технического оборудования жилого помещения);
в) необходимость обеспечения жилых помещений, в которых проживают ветераны Великой Отечественной войны, бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, вдовы умерших (погибших) участников Великой Отечественной войны, граждане, родившиеся до 31 декабря 1931 года включительно, централизованными и нецентрализованными (автономными) системами отопления, водоснабжения, водоотведения, электроснабжения, газоснабжения;
г) необходимость удовлетворения первоочередных нужд гражданина (его семьи), указанных в пункте 1.4 в настоящего Порядка (далее - материальная помощь на первоочередные нужды);
1.4. К первоочередным нуждам в соответствии с настоящим Порядком относятся:
а) приобретение топлива, продуктов питания, одежды, обуви, средств гигиены, спальных мест, в том числе для детей;
б) приобретение бытовой техники (электрической или газовой плиты, электрического или газового котла, холодильника, стиральной машины), необходимой для обеспечения жизнедеятельности гражданина (его семьи); 
в) приобретение бытовых предметов, необходимых для жизнеобеспечения граждан, не способных к самообслуживанию в связи  с болезнью, инвалидностью, преклонным возрастом (при отсутствии трудоспособных членов семьи, которые обязаны их содержать в соответствии с действующим законодательством);
г)  оплата расходов, связанных с лечением гражданина (членов его семьи), в том числе с лечением ребенка (до достижения им возраста 18 лет), за исключением лечения в рамках территориальной программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;
д) ремонт жилых помещений, создающих угрозу жизни и здоровью проживающих в нем граждан  (устройство, замена или восстановление отдельных конструкций, деталей, инженерно-технического оборудования жилого помещения), на заверение газификации жилого помещения (при использовании целевой субсидии из средств областного бюджета); 
е) ремонт жилых помещений, принадлежащих детям – сиротам и  детям, оставшимся без попечения родителей, на праве собственности либо на праве долевой собственности в случае, если собственник признан недееспособным (ограничено дееспособным), безвестно отсутствующим, проходит военную службу по призыву, отбывает наказание в учреждениях, исполняющих наказание в виде лишения свободы;
1.5. Материальная помощь предоставляется гражданам (семьям граждан) в виде денежной выплаты единовременно и не чаще одного раза в один календарный год, кроме случаев предоставления материальной помощи в соответствии с подпунктом «а» пункта 1.3 и подпунктом «г» пункта 1.4 настоящего Порядка.
1.6. Размер материальной помощи определяется с учетом нуждаемости граждан (семей граждан) и наличия у граждан (членов их семей) собственных денежных средств для достижения целей, указанных в заявлении, но не более 150 000 рублей.
1.7 При предоставлении материальной помощи учитывается материальная помощь, ранее предоставленная гражданину (его семье) за счет средств областного бюджета, бюджета муниципального района, за последние два календарных года перед обращением.
2. Порядок предоставления материальной помощи
2.1. Материальная помощь предоставляется в размерах:
а) при наличии обстоятельств, связанных с жизнеобеспечением гражданина (его семьи), предусмотренных подпунктом «а» пункта 1.3  настоящего Порядка, - не более 50 тысяч рублей;
б) при наличии обстоятельств, связанных с жизнеобеспечением гражданина (его семьи), предусмотренных  подпунктами «б», «в» пункта 1.3 настоящего Порядка, - не более 40 тысяч рублей;
в) при наличии обстоятельств, связанных с жизнеобеспечением гражданина (его семьи), предусмотренных подпунктом «г» пункта 1.3 настоящего Порядка:
на приобретение одежды, обуви, продуктов питания, топлива, средства гигиены, спальных мест – не более 10 тысяч рублей;
на приобретение твердого топлива – не более 20 тысяч рублей;
на приобретение бытовой техники (электрической или газовой плиты, электрического или газового котла, холодильника, стиральной машины, телевизора), - не более 15 тысяч рублей;
на оплату расходов, связанных с лечением гражданина (членов его семьи), в том числе ребенка (до достижения им возраста 18 лет), за исключением лечения в рамках территориальной программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи - не более 15 тысяч рублей;
на ремонт жилого помещения (устройство, замену или      восстановление отдельных конструкций, деталей, инженерно-технологического оборудования жилого помещения), на заверение газификации жилого помещения (при использовании целевой субсидии из средств областного бюджета) - не более 25 тысяч рублей.
При наличии у гражданина нескольких обстоятельств, связанных с его жизнеобеспечением (жизнеобеспечением его семьи), размер материальной помощи определяется по обстоятельству, предусматривающему предоставление материальной помощи в большем размере.
2.2 Материальная помощь по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка предоставляется, если среднедушевой доход семьи или доход одиноко проживающего гражданина ниже величины прожиточного минимума трудоспособного населения, установленной в Тюменской области на дату обращения за предоставлением материальной помощи.
Учет доходов и расчет среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для предоставления материальной  помощи осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 05.04.2003 № 44-ФЗ «О порядке учета доходов и расчета среднедушевого дохода семьи и дохода одиноко проживающего гражданина для признания их малоимущими и оказания им государственной социальной помощи».
2.3 Материальная помощь по подпункту «а» пункта 1.3 настоящего Порядка, предоставляется каждому собственнику пропорционально его доле. 
2.4 Для получения материальной помощи граждане лично (для одиноко проживающих граждан), или от имени своей семьи (далее - гражданин), или представители граждан от их имени (далее - представитель) подают заявление о предоставлении материальной помощи в соответствии с Приложением №1 к настоящему Порядку. Заявление подается через Учреждение или через участкового специалиста по социальной работе. 
2.5 С заявлением о предоставлении материальной помощи в обязательном порядке в оригиналах представляются:
а) документ, удостоверяющий личность заявителя и членов его семьи (копии страниц, содержащих сведения, позволяющие идентифицировать граждан, сведения об органе, выдавшем документ, с отметкой о регистрации);
б) документ, подтверждающий полномочия представителя (в случае если заявление подается представителем);
в) документ, подтверждающий фактическое проживание в Уватском районе, при отсутствии регистрации по месту жительства (пребывания) в Уватском районе, в форме договора найма (поднайма, безвозмездного пользования) жилого помещения или копии решения суда об установлении фактов, имеющих юридическое значение, с отметкой о вступлении в законную силу;
г) свидетельство о рождении ребенка (детей), свидетельство о смерти - в случае регистрации записи акта о рождении ребенка (детей), о смерти компетентным органом иностранного государства;
д) документы об опекуне (попечителе) ребенка (в случае установления опеки (попечительства) компетентным органом иностранного государства);
е) свидетельство о заключении (расторжении) брака, о рождении, о смерти, о перемене имени, в случае регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства - в случае, если фамилия, имя и (или) отчество гражданина, указанные в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, не соответствуют фамилии, имени и (или) отчеству этого гражданина, указанным в иных документах, имеющих значение для определения права на материальную помощь;
ж) документ о факте обучения гражданина и (или) членов его семьи в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования по очной форме обучения, об обучении детей в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по адаптированным основным общеобразовательным программам, об обучении детей в возрасте до 18 лет.
з) документы, подтверждающие наличие обстоятельств, указанных в пункте 1.3 настоящего Порядка (кроме фактов пожара, стихийного бедствия, аварии, необходимости проведения ремонта жилого помещения, лечения гражданина (членов его семьи), в том числе лечение ребенка (до достижения им возраста 18 лет), в государственных медицинских учреждениях Тюменской области);
н) документы о доходах гражданина и каждого члена его семьи за три календарных месяца, перед месяцем подачи заявления о предоставлении материальной помощи, в виде вознаграждения за выполнение трудовых или иных обязанностей, выплаты компенсационного и стимулирующего характера, денежного довольствия (денежного содержания), пенсий, пособий и иных аналогичных выплат, полученных гражданином и (или) членами семьи, проходящими (проходившими) военную службу, в том числе в добровольческих формированиях, службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, иных органах, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, в учреждениях и организациях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, а также дополнительных выплат, носящих постоянный характер, и продовольственного обеспечения (денежной компенсации взамен продовольственного пайка), установленных законодательством Российской Федерации (при наличии), за исключением единовременных выплат военнослужащим, гражданам, пребывающим в добровольческих формированиях, или членам их семьей, производимых в возмещение ущерба, причиненного жизни и здоровью в связи с участием в боевых действиях, предусмотренных законодательством Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
к) документы (сведения) о получаемых алиментах за три календарных месяца, перед месяцем подачи заявления о предоставлении материальной помощи (за исключением документов, указанных в подпункте «в» пункта 2.6 настоящего Порядка), если гражданин или члены его семьи получают алименты - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
л) документы (сведения) о доходах гражданина и (или) членов его семьи за три календарных месяца, перед месяцем подачи заявления о предоставлении материальной помощи, полученных в связи с обучением в образовательных организациях в виде стипендии и (или) иных выплат, предусмотренных законодательством Российской Федерации, выплачиваемых лицам, обучающимся в профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования, лицам, обучающимся по очной форме по программам подготовки научных и научно-педагогических кадров, лицам, обучающимся в духовных образовательных организациях, а также о размерах компенсационных выплат указанным категориям граждан в период их нахождения в академическом отпуске по медицинским показаниям - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
м) документы о доходах, полученных гражданином и (или) членами его семьи за три календарных месяца, перед месяцем подачи заявления о предоставлении материальной помощи, от источников за пределами Российской Федерации - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
н) документы о размере единовременного пособия при увольнении с военной службы, службы в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы Российской Федерации, органах федеральной службы безопасности, органах государственной охраны Российской Федерации, органах внутренних дел Российской Федерации, таможенных органах Российской Федерации, войсках национальной гвардии Российской Федерации, органах принудительного исполнения Российской Федерации, Главном управлении специальных программ Президента Российской Федерации, из иных органов, в которых законодательством Российской Федерации предусмотрено прохождение федеральной государственной службы, связанной с правоохранительной деятельностью, а также в учреждениях и организациях Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
о) документы о полученных грантах, субсидиях и других поступлениях, имеющих целевой характер расходования и предоставляемых в рамках поддержки предпринимательства - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
п) документы о полученной компенсации, выплачиваемой государственным органом или общественным объединением за время исполнения государственных или общественных обязанностей, за исключением компенсаций полученных детьми, возраст которых в расчетном периоде составлял менее 18 лет и которые в указанный период обучались в общеобразовательной организации, профессиональной образовательной организации и (или) образовательной организации высшего образования по очной форме обучения - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
 р) документы о суммах ежемесячного пожизненного содержания судей, вышедших в отставку - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
с) документ, содержащий информацию о реквизитах счета гражданина, открытого в кредитной организации и реквизитов кредитной организации, в случае если гражданином выбран способ осуществления выплаты через кредитную организацию (копия договора об открытии счета или счета банковской карты; либо банковские реквизиты клиента, выданные кредитной организацией; либо копия первой страницы сберегательной книжки); 
т) документы о суммах уплаченных гражданином и (или) членами его семьи алиментов за три календарных месяца, перед месяцем подачи заявления о предоставлении материальной помощи, на содержание граждан, не входящих в состав семьи. 
Документы, предусмотренные настоящим пунктом, выданные компетентными органами иностранных государств, представляются с нотариально удостоверенным переводом на русский язык.
2.6. Документы, сведения из которых запрашиваются в рамках межведомственного взаимодействия и сведения, из которых гражданин, представитель вправе представить по собственной инициативе:
а) сведения о доходах гражданина и членов его семьи за три календарных месяца, перед месяцем подачи заявления о предоставлении материальной помощи, получаемых в виде пенсии, пособий и (или) иных аналогичных выплат, в том числе по обязательному социальному страхованию и выплат компенсационного  характера, полученных в соответствии с законодательством Российской Федерации и (или) Тюменской области, выплат правопреемникам умерших застрахованных лиц в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации об обязательном пенсионном страховании, в территориальных органах Фонда пенсионного и социального страхования Российской Федерации; мер социальной поддержки, получаемых в органах социальной защиты населения, пособий по безработице (материальной помощи и иных выплатах безработным гражданам), получаемых в территориальных центрах занятости населения, - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
б) сведения Федеральной налоговой службы о доходах за три календарных месяца, перед месяцем подачи заявления о предоставлении материальной помощи, о доходах в виде вознаграждения за выполнение трудовых или иных обязанностей, включая выплаты компенсационного и стимулирующего характера, вознаграждения за выполненную работу, оказанную услугу, совершение действия в рамках гражданско-правового договора, в том числе по договору об осуществлении опеки или попечительства на возмездных условиях (договору о приемной семье, договору о патронатной семье). При этом вознаграждение директоров и иные аналогичные выплаты, получаемые членами органа управления организации (совета директоров или иного подобного органа) - налогового резидента Российской Федерации, местом нахождения (управления) которой является Российская Федерация, рассматриваются как доходы, полученные от источников в Российской Федерации, независимо от места, где фактически исполнялись возложенные на этих лиц управленческие обязанности или откуда производилась выплата указанного вознаграждения; дивидендов, процентов и иных доходов, полученных по операциям с ценными бумагами и операциям с производными финансовыми инструментами, а также в связи с участием в управлении собственностью организации; доходов от предпринимательской деятельности, включая доходы, полученные в результате деятельности крестьянского (фермерского) хозяйства, в том числе созданного без образования юридического лица, и доходов от занятия частной практикой; доходов по договорам авторского заказа, об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности и лицензионным договорам; доходов, полученных в рамках применения специального налогового режима "Налог на профессиональный доход"; доходов от реализации и сдачу в аренду (наем, поднаем) имущества; процентов по вкладам (остаткам на счетах) в банках; доходов, полученных в результате выигрышей, выплачиваемых организаторами лотерей, тотализаторов и других основанных на риске игр, - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
в) сведения Федеральной службы судебных приставов о доходах в виде алиментов, перечисленных взыскателю со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов, по исполнительному производству о взыскании алиментов, за три календарных месяца, предшествующих одному календарному месяцу перед месяцем подачи заявления о предоставлении материальной помощи, если гражданин или члены его семьи получают алименты - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;   
г) сведения, подтверждающие утрату предметов первой необходимости вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии или необходимость проведения ремонта жилого помещения, или необходимость оплаты расходов, связанных с лечением гражданина (членов его семьи), в том числе ребенка (до достижения им возраста 18 лет), (в случае, если лечение проводилось в государственных медицинских учреждениях Тюменской области) (при наличии у гражданина (его семьи) данных обстоятельств);
д) сведения о регистрации по месту жительства (пребывания) в пределах Российской Федерации;
е) сведения из Единого государственного реестра недвижимости о правах гражданина и совместно проживающих с ним членов семьи на имеющиеся у них объекты недвижимого имущества - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
ж) сведения Фонда социального страхования Российской Федерации о регистрации в системе индивидуального (персонифицированного) учета;
з) сведения о трудовой деятельности гражданина и трудоспособных членов его семьи - для получения материальной помощи по подпункту «г» пункта 1.3 настоящего Порядка;
и) сведения о рождении детей, о смерти (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства);
к) сведения о заключении (расторжении) брака, о смерти, о перемене имени (за исключением случаев регистрации записи соответствующего акта компетентным органом иностранного государства) - в случае, если фамилия, имя и (или) отчество гражданина, указанные в паспорте или ином документе, удостоверяющем личность, не соответствуют фамилии, имени и (или) отчеству этого гражданина, указанным в свидетельстве о рождении ребенка;
л) сведения, содержащиеся в решении органа опеки и попечительства об установлении опеки или попечительства над ребенком; сведения об опекуне (попечителе) ребенка (за исключением случая установления опеки (попечительства) компетентным органом иностранного государства); сведения о лишении (ограничении, восстановлении) родительских прав, сведения об отмене ограничения родительских прав, сведения об отобрании ребенка при непосредственной угрозе его жизни или здоровью; сведения об ограничении дееспособности или признании родителя либо иного законного представителя ребенка недееспособным;
м) сведения о пребывании в местах лишения свободы членов семьи гражданина; сведения о применении в отношении гражданина и (или) членов его семьи меры пресечения в виде заключения под стражу.
2.7 Документы, указанные в пункте 2.5, являются обязательными для предоставления,  документы указанные в пункте 2.6 предоставляются на усмотрению гражданина.
2.8 При личном обращении в Учреждение или через участкового специалиста, Специалист, для установления личности гражданина, представителя предъявляется паспорт или иной документ, удостоверяющий личность гражданина, представителя. После установления личности и снятия копии, документы, указанные в настоящем пункте, подлежат возврату гражданину, представителю. 
2.9 Специалист Учреждения в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления гражданина запрашивает в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственными органами или органами местного самоуправления организациях через СМЭВ в рамках межведомственного взаимодействия сведения, подтверждающие  информацию, указанную в заявлении.
Информацию о ходе рассмотрения заявления о предоставлении материальной помощи гражданин может получить по телефону, на личном приеме.
2.10 Учреждение в процессе формирования пакета документов на предоставление материальной помощи подготавливает (запрашивает) следующие документы:
а) заключение (ходатайство) Главы сельского поселения Уватского муниципального района по факту трудной жизненной ситуации гражданина;
б) акт изложения фактических обстоятельств в соответствии с Приложением №2 к настоящему Порядку, указанных в заявлении, составляется путем проверки комиссионного обследования, проводимого совместно специалистами Учреждения.
2.11 В случае подачи заявления без приложения документов, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего Порядка, специалист Учреждения в течение 3 рабочих дней со дня регистрации заявления запрашивает у соответствующих органов документы, в том числе посредством автоматизированной системы межведомственного электронного взаимодействия Тюменской области.
В случае невозможности получения у соответствующего органа документа, подтверждающего утрату предметов первой необходимости вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии или необходимость проведения ремонта жилого помещения частного жилищного фонда, утрата предметов первой необходимости вследствие пожара, стихийного бедствия, аварии, техническое состояние жилого помещения подтверждается путем проверки, проводимой Учреждением в срок и в порядке, установленных пунктом 2.11 настоящего Порядка.


Сведения из документа, указанного в подпункте «в» пункта 2.5 настоящего Порядка, запрашиваются при наличии в заявлении отметки о получении алиментов со счета по учету средств, поступающих во временное распоряжение отдела судебных приставов либо при отсутствии в заявлении отметки о получении алиментов в случае раздельного проживания ребенка (детей) и родителя (родителей).
Сведения о необходимости оплаты расходов, связанных с лечением гражданина (членов его семьи), в том числе с лечением ребенка (до достижения им возраста 18 лет), указанные в подпункте «в» пункта 2.5 настоящего Порядка, запрашиваются в случае непредставления гражданином документов (сведений), подтверждающих необходимость расходов, связанных с лечением, и (или) сумму расходов, связанных с лечением.
2.12 Фактические обстоятельства, указанные в заявлении о предоставлении материальной помощи, подтверждаются путем проверки, проводимой Учреждением.
Проверка проводится путем выезда по адресу проживания гражданина (его семьи). Выездная проверка проводится, Учреждением в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления. Учреждение согласовывает дату проведения выездной проверки с гражданином, представителем путем телефонограммы. Акт проверки по результатам выезда составляется в течение 1 рабочего дня со дня проведения проверки. 

К причинам невозможности проведения проверки, зависящим от гражданина, относятся:


а) отсутствие гражданина (членов его семьи) по адресу регистрации по месту жительства (пребывания), фактического проживания;

б) отказ гражданина (членов его семьи) от проведения проверки.
В случае невозможности проведения проверки в связи с отсутствием гражданина (членов его семьи) по адресу регистрации по месту жительства (пребывания), фактического проживания Учреждение в течение 1 рабочего дня со дня выявления данного обстоятельства путем телефонограммы повторно согласовывает с гражданином срок проведения проверки.
При отказе гражданина от проведения проверки, а также в случае невозможности проведения проверки в связи с отсутствием гражданина (членов его семьи) по адресу регистрации по месту жительства (пребывания), фактического проживания в срок, повторно согласованный, составляется акт о невозможности проведения проверки. Акт составляется в течение 1 рабочего дня со дня выявления указанных обстоятельств. 
2.13 Акт проверки вместе с пакетом документов в течение 5 рабочих дней со дня регистрации заявления передается Главе сельского поселения для подготовки ходатайства о предоставлении материальной помощи или об отказе в предоставлении материальной помощи.
Ходатайство о предоставлении материальной помощи или об отказе в предоставлении материальной помощи подготавливается и направляется с представленным пакетом документов в Учреждение в срок не позднее 3-х рабочих дней со дня получения заявления с приложением необходимых документов.

2.13 Заявление гражданина с полным пакетом документов направляется специалистом Учреждения в Комиссию по рассмотрению вопросов предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно (далее – Комиссия).
Состав и порядок работы Комиссии утверждается постановлением администрации Уватского муниципального района.
2.14 Решение о предоставлении материальной помощи либо об отказе в предоставлении материальной помощи принимается Комиссией в течение 28 рабочих дней со дня регистрации заявления о предоставлении материальной помощи и фиксируется в протоколе комисии по рассмотрению вопросов предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно..
2.15. Основаниями для отказа в предоставлении материальной помощи являются:
а) предоставление гражданином, представителем недостоверных сведений. Под недостоверными сведениями понимается наличие в содержании представленных документов информации, не соответствующей действительности;
б) несоответствие обстоятельствам, требованиям и условиям, предусмотренным подпунктами «а» - «г» пункта 1.3, пунктами 1.4, 1.5, 2.2 настоящего Порядка;
в) непредставление или неполное представление документов, обязательных к представлению в соответствии с пунктом 2.5 настоящего Порядка;
г) не подтверждение наличия обстоятельств, нарушающих  жизнеобеспечение гражданина (его семьи) в результате проверки представленных и (или) полученных документов, выездной проверки;
д) повторное обращение в течение одного года за предоставлением материальной помощи, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 1.3 подпунктом «г», пунктом 1.4 подпункта «г» настоящего Порядка;
е) непредставление отчета за выделенную ранее материальную помощь;
ж) невозможность проведения выездной проверки фактических обстоятельств, указанных в заявлении, в срок, предусмотренный абзацем восьмым пункта 2.12 настоящего Порядка, по причинам, зависящим от гражданина;
з) использование в полном объеме бюджетных ассигнований, предусмотренных администрацией Уватского муниципального района для предоставления материальной помощи на соответствующий финансовый год, подтвержденное бюджетной росписью.
3. Назначение и выплата материальной помощи
3.1 Комиссия принимает решение о предоставлении материальной помощи либо об отказе в ее предоставлении. 
3.2. Директор Учреждения в срок не позднее следующего рабочего дня за днем поступления протокола Комиссии, издает и подписывает приказ о выплате материальной помощи или об отказе в предоставлении материальной помощи и передает специалисту Учреждения для начисления и выплаты.
3.3. Материальная помощь выплачивается гражданину на основании приказа директора Учреждения.
3.4. О принятом решении гражданин либо его опекун, попечитель или законный представитель уведомляются в письменной или электронной форме по указанному месту жительства, либо по адресу электронной почты, в сроки, не превышающие 5 рабочих дней со дня подписания приказа Учреждения об оказания материальной помощи. В случае отказа в предоставлении материальной помощи в уведомлении указывается причина отказа. 
 3.5. Выплата материальной помощи производится гражданину лично либо его представителю путем зачисления на личный счет получателя в кредитной организации, или через организации федеральной почтовой связи.
3.6 Выплата материальной помощи производится в течение 10 рабочих дней со дня подписания приказа. При отсутствие денежных средств на лицевом счете Учреждения, открытым в управлении финансов администрации Уватского муниципального района, срок выплаты материальной помощи продлевается до 20 рабочих дней. 


3.7. Основанием для приостановления выплаты материальной помощи является смерть заявителя, опекуна, попечителя или другого законного представителя гражданина, подавшего заявление.
3.8.  Гражданин после получения денежных средств, зачисленных на лицевой счет, использует их для преодоления сложившейся трудной жизненной ситуации и представляет в Учреждение, в течение 30 календарных дней с момента перечисление денежных средств, документы, подтверждающие целевое использование денежных средств (счета, товарные чеки, кассовые чеки и т.п.). 
4. Заключительные положения
4.1. В целях организации предоставления материальной помощи Учреждение:
а) формирует и ведет учет получателей материальной помощи;
б) устанавливает формы документов, используемых при предоставлении материальной помощи (журналы регистрации, решения, личные дела получателей);
в) материалы дела по предоставлению материальной помощи, хранятся в Учреждении в течение 5-ти лет со дня принятия решения. 
г) осуществляет контроль за целевым использованием денежных средств, выделяемых из средств бюджета Уватского муниципального района на предоставление материальной помощи, а также предоставляет в Администрацию отчет о поступивших заявлениях и принятых решениях в соответствии с настоящим Порядком ежеквартально до 15 числа месяца следующего за отчётным;
д) вправе давать разъяснения по вопросам применения настоящего Порядка. 
Приложение №1   
К Порядку предоставления материальной помощи гражданам, 
находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно
 нарушающей жизнедеятельность граждан, которую 
они не могут преодолеть самостоятельно 
Председателю Комиссии 
по рассмотрению вопросов предоставления 
материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно
    Заявление 
о предоставлении материальной помощи
	ФИО заявителя

(без сокращений)
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество (при наличии)
	

	
	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность
	Наименование
	

	
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Кем выдан
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Код подразделения
	


	Адрес регистрации по месту жительства
	Наименование региона, района
	

	
	Наименование города, села, иного населенного пункта
	

	
	Наименование улицы
	

	
	Номер дома
	

	
	Номер корпуса (при наличии)
	

	
	Номер квартиры (при наличии)
	


	Адрес регистрации по месту пребывания
	Наименование региона, района
	

	
	Наименование города, села
	

	
	Наименование улицы
	

	
	Номер дома
	

	
	Номер корпуса (при наличии)
	

	
	Номер квартиры (при наличии)
	



В случае проживания по адресу, отличному от адреса регистрации по месту жительства (пребывания), сведения о месте фактического проживания:
______________________________________________________________
                  (указываются наименование региона, района, города, села,
            иного населенного пункта, улицы, номер дома, корпуса, квартиры)
	Номер телефона
	+7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Заявляю, что <**>___________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. совершеннолетнего (-их) члена (членов) семьи)
[image: image1.png]


обучается (-ются) по очной форме обучения
[image: image2.png]


не обучается (-ются) по очной форме обучения
 
Сведения о представителе заявителя

(заполняются в случае, если заявление подается представителем гражданина)
	Представитель заявителя
	Фамилия
	

	
	Имя
	

	
	Отчество (при наличии)
	

	
	Дата рождения
	


	Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя
	Наименование
	

	
	Серия
	

	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	


	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя
	Наименование
	

	
	Номер
	

	
	Дата выдачи
	

	
	Кем выдан
	


	Номер телефона
	+7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Прошу    предоставить    материальную    помощь    по    критерию нуждаемости (нужное отметить):
[image: image3.png]


утрата    предметов    первой    необходимости    вследствие    пожара, стихийного бедствия;
[image: image4.png]


    техническое состояние    жилого    помещения,    в котором проживают ветераны Великой  Отечественной    войны,  бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, вдовы умерших (погибших) участников Великой Отечественной      войны,   граждане, родившиеся до 31 декабря 1931 года включительно,   требующее      капитального      ремонта      (замены      или восстановления      отдельных      конструкций,    деталей,    инженерно-технического оборудования жилого помещения);
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    необходимость обеспечения жилых помещений, в которых проживают ветераны Великой    Отечественной    войны,    бывшие несовершеннолетние узники концлагерей, гетто, других мест принудительного содержания, созданных фашистами и их союзниками в период Второй мировой войны, вдовы умерших (погибших) участников Великой Отечественной  войны,  граждане, родившиеся до 31 декабря 1931 года включительно, централизованными и нецентрализованными (автономными)системами      отопления,      водоснабжения,      водоотведения,    электроснабжения, газоснабжения;
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    необходимость удовлетворения первоочередных нужд гражданина (его семьи) (нужное отметить): 
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приобретение      одежды,      обуви,    продуктов    питания,  средств гигиены, спальных мест;
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приобретение топлива;
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      приобретение      бытовой      техники    (электрической    или    газовой    плиты; холодильника, стиральной машины), необходимой для обеспечения жизнедеятельности гражданина (его семьи);
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    оплата расходов, связанных с лечением гражданина (членов его семьи), в том числе с лечением ребенка (до достижения им возраста 18 лет),за исключением    лечения    в    рамках    территориальной    программы государственных гарантий бесплатного оказания гражданам медицинской помощи;
[image: image11.png]



ремонт жилых помещений (устройство, замена или восстановление отдельных конструкций, деталей, инженерно-технического оборудования жилого помещения);
Прошу выплатить мне материальную помощь (нужное отметить):
[image: image12.png]


на счет в кредитной организации:
___________________________________________________________________
(реквизиты счета гражданина, открытого в российской кредитной организации (номер банковского расчетного счета гражданина), наименование российской кредитной организации)
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    через организацию    федеральной    почтовой связи по адресу регистрации по месту жительства
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    через организацию    федеральной    почтовой связи по адресу регистрации по месту пребывания
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    через    организацию    федеральной    почтовой    связи по адресу фактического места жительства
Уведомление о принятом решении прошу направить на адрес (нужное отметить)<****>:
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почтовый адрес ___________________________________________________________________
                                                            (указать адрес)
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электронный адрес заявителя ___________________________________________________________________
                                                             (указать адрес)

                                        Сведения о составе семьи заявителя 
         (указываются    совместно проживающие и ведущие совместное хозяйство супруг(а) заявителя, их родители, их дети, включая усыновленных, пасынки и падчерицы, дети, находящиеся под опекой (попечительством), которые не являются получателями ежемесячного пособия на содержание детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, дети в возрасте до 23 лет, обучающиеся в образовательной организации, профессиональной образовательной организации или образовательной организации высшего образования по очной форме обучения (за исключением обучающихся по дополнительным образовательным программам)):
	Фамилия, имя, отчество

(без сокращений)
	Дата рождения
	Реквизиты документов, удостоверяющих личность членов семьи (серия, номер, дата выдачи, кем выдан)<*>
	Степень родства

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Я предупрежден(а) об ответственности за достоверность представленных сведений и документов. Правильность сведений и достоверность документов подтверждаю.

________________                                                                   __________________
      (дата)                                                                                                (подпись)                                                                                 
______________________                                                       ____________________
(дата принятия заявления)                                                        Подпись специалиста
принявшего заявление
     

Заявление – согласие 
на обработку персональных данных
Я, _________________________________________________________________,                                                    
                       (ф.и.о.)
проживающий по адресу ______________________________________________,       
                                                                                  (адрес регистрации)
паспорт серия _________, номер__________, выданный____________________
___________________________________________________________________  
                                                                                        (кем выдан)
___________________________________________________________________,
                                                                                     (дата выдачи)
в соответствии с Федеральным законом от   27.07.2006 № 152 – ФЗ «О персональных данных» даю согласие, АУ «КЦСОН Уватского муниципального района», расположенному по адресу: с. Уват, ул. Дзержинского, д. 17 и Администрации Уватского муниципального района, расположенной по адресу: с. Уват, ул. Иртышская, д. 19, на обработку моих персональных данных и моих несовершеннолетних детей: __________________________________________
____________________________________________________________________
___________________________________________________________________, а именно: фамилия, имя, отчество,  дата рождения, адрес регистрации по месту жительства, информация о доходах. 
Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться с использованием, а также без использования средств автоматизации, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), получение от третьих лиц, распространение и уничтожение.
Цель обработки персональных данных: предоставление Администрацией Уватского муниципального района единовременной материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации.
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.
Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.
«____» ______ 20 _____г.                                               _________________  
                                                                                                         подпись
Заявление – согласие 
на обработку персональных данных
Я, _________________________________________________________________,                                         
                 (ф.и.о.)
проживающий по адресу ______________________________________________,       
(адрес регистрации)
паспорт серия ________, номер___________, выданный____________________
___________________________________________________________________  
(кем выдан)
___________________________________________________________________,
(дата выдачи)
в соответствии с Федеральным законом от   27.07.2006 № 152 – ФЗ «О персональных данных» даю согласие, АУ «КЦСОН Уватского муниципального района», расположенному по адресу: с. Уват, ул. Дзержинского, д. 17 и Администрации Уватского муниципального района, расположенной по адресу: с. Уват, ул. Иртышская, д. 19, на обработку моих персональных данных, а именно: фамилия, имя, отчество,  дата рождения, адрес регистрации по месту жительства, информация о доходах. 
Обработка вышеуказанных персональных данных будет осуществляться с использованием, а также без использования средств автоматизации, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), получение от третьих лиц, распространение и уничтожение.
Цель обработки персональных данных: предоставление Администрацией Уватского муниципального района единовременной материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации.
Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Согласие может быть отозвано мною в любое время на основании моего письменного заявления.
«____» ______ 20 _____г.                                               _________________  
                                                                                                         подпись
Приложение №2   
К Порядку предоставления материальной помощи гражданам, 
находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно
 нарушающей жизнедеятельность граждан, которую 
они не могут преодолеть самостоятельно 
Акт изложения фактических обстоятельств, указанных в заявлении
КАРТОЧКА ОБСЛЕДОВАНИЯ
1.Заявителя (Ф.И.О.)_____________________________________________________________
Адрес:______________________________________________________________
2.Паспорт №_________ серия_____ выдан_________ (кем)__________________
____________________________________________________________________
3.Номер пенсионного и льготного удостоверения:__________________________
4.Дата рождения:____________________
5.Образование, профессия:____________________________________________
6.Место работы (для работающих граждан):_______________________________
7.Группа инвалидности, причина, заболевание, год оформления инвалидности, номер справки МСЭ:__________________________________________________
8.Состав семьи: ______________________________________________________
	№ п/п
	Прожива
ние
	Статус
	Ф.И.О.
	№, серия паспорта
	Дата рождения
	Место работы, учебы
	Примечания

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Примечание:_________________________________________________________
	9. 
	Дата проведения обследования
	

	10. 
	Жилищные условия
	

	
	
	

	11. 
	Доходы (среднедушевой)
	

	
	
	

	
	
	

	12. 
	Полученные виды помощи (2 последних года), подтверждение целевого использования
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	13.
	В результате обследования выявлено
	

	
	
	

	14.
	Выводы по результатам обследования
	

	
	
	

	15.
	Ф.И.О. должность, Наименование организации
	

	
	
	


С актом изложения фактических обстоятельств, указанных в заявлении ознакомлен ________________(________________________________________)                                                                 подпись                                             Фамилия, Имя, Отчество
Приложение №2
к постановлению администрации
Уватского муниципального района
от _________ № ____
СОСТАВ
Комиссии по рассмотрению вопросов предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно
	Председатель Комиссии
	Заместитель Главы администрации Уватского муниципального района, начальник управления по социальным вопросам 

	Заместитель председателя Комиссии
	Заместитель начальника управления по социальным вопросам администрации Уватского муниципального района

	Секретарь Комиссии

	Специалист по социальной работе автономного учреждения «Комплексный центр социального обслуживания населения Уватского муниципального района»

	Члены комиссии 
	Заместитель главы администрации,
руководитель аппарата главы администрации
Заместитель директора автономного учреждения «Комплексный центр социального обслуживания населения Уватского муниципального района» 
Председатель Уватской районной организации всероссийской общественной организации ветеранов (пенсионеров) войны, труда, вооруженных сил и правоохранительных органов.  (по согласованию) 
Начальник государственного казенного учреждения Центр занятости населения Тюменской области по Уватскому району (отделение ГКУ ЦЗН ТО по Уватскому району), (по согласованию)                                                                                       
Начальник управления финансов администрации Уватского муниципального района
Начальник Управления социальной защиты населения (Уватский, Вагайский  район) (по согласованию)


Приложение №3
к постановлению администрации
Уватского муниципального района
от _________ № ____
Положение 
о порядке работы Комиссии по рассмотрению вопросов предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно
1. Общие положения
1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок работы комиссии по рассмотрению вопросов предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно (далее – Комиссия).
В своей деятельности Комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Уставом Уватского муниципального района Тюменской области, решением Думы Уватского муниципального района от 23.12.2015 № 43 «О мерах социальной поддержки отдельных категорий граждан, постоянно проживающих  зарегистрированных по месту жительства на территории Уватского муниципального района», Порядком предоставления материальной помощи гражданам, находящимся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно и настоящим положением работы Комиссии. 
Организационное и техническое обеспечение деятельности Комиссии осуществляет Управление по социальным вопросам администрации Уватского муниципального района.
Основная цель деятельности Комиссии – принятие решения о предоставлении (не предоставлении) гражданину, зарегистрированному и проживающему на территории Уватского муниципального района, оказавшемуся в трудной жизненной ситуации, которую он не может преодолеть самостоятельно, требующей единовременной материальной помощи. 
Главные принципы рассмотрения обращений граждан за оказанием материальной помощи – законность, публичность, коллегиальность, равные условия и объективность при рассмотрении обращений.
2. Состав и организация работы Комиссии
2.1 Комиссия является постоянно действующим органом в составе не менее пяти человек и создается из числа специалистов автономного учреждения «Комплексного центра социального обслуживания населения Уватского муниципального района», администрации Уватского муниципального района, представителей органов государственной власти Российской Федерации и Тюменской области, общественных организаций. 
Заседания Комиссии правомочно, если на нем присутствует не менее 2/3 состава.
2.2 Председателем Комиссии является заместитель Главы администрации Уватского муниципального района, начальник Управления по социальным вопросам администрации Уватского муниципального района. Председатель Комиссии осуществляет общее руководство Комиссией, организует работу Комиссии. 
2.3 Заседания Комиссии проводятся по мере поступления заявлений от граждан, находящихся в трудной жизненной ситуации, объективно нарушающей жизнедеятельность граждан, которую они не могут преодолеть самостоятельно (далее – гражданин) о предоставлении материальной помощи с полным пакетом документов.
2.4 Заявление гражданина с полным пакетом документов Комиссия рассматривает в срок, не превышающий 7 рабочих дней со дня поступления заявления в Комиссию. 
2.5 Секретарь Комиссии согласовывает с Председателем Комиссии, а в его отсутствие – заместителем председателя Комиссии дату, время и место проведения Комиссии в течение 3–х рабочих дней со дня поступления заявления гражданина с полным пакетом документов в Комиссию.
В случае невозможности присутствовать на заседании Комиссии, в том числе на период отпуска, командировки и других случаев, члены Комиссии уведомляет об этом Председателя Комиссии не позднее, чем за день до проведения заседания.
2.6. Комиссия принимает решение о предоставлении материальной помощи либо об отказе в ее предоставлении. Размер выплаты материальной помощи определяется с учетом нуждаемости заявителя и объема средств, предусмотренных на эти цели в бюджете Уватского муниципального района. 
2.7 Решение принимается большинством голосов, присутствующих на заседании членов Комиссии. В случае неравенства голосов голос председательствующего является решающим.
2.8 По результатам рассмотрения заявления и прилагаемых документов секретарь Комиссии в течение 3-х рабочих дней готовит протокол решения Комиссии. Протокол подписывается в течение 1 рабочего дня со дня его подготовки председателем Комиссии (в его отсутствие – заместителем, председательствующим на заседании) и секретарем Комиссии. 


 
3. Права и обязанности Комиссии и ее членов
3.1 Комиссия является коллегиальным органом и принимает решения в рамках своей компетенции. Члены Комиссии осуществляют свою деятельность безвозмездно на общественных началах.
3.2 Комиссия с целью принятия объективного решения имеет право запрашивать в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях через СМЭВ в рамках межведомственного информационного взаимодействия сведения (документы), подтверждающие информацию, указанную в заявлении. 
3.3 Члены Комиссии несут персональную ответственность за объективную оценку потребности гражданина в материальной помощи, ее размерах и кратности.
3.4 Члены Комиссии имеют право вносить предложения по порядку работы Комиссии, требовать постановки своих предложений на голосовании.

3.5 Члены Комиссии не имеют права распространять в любой форме информацию, ставшую им доступной при принятии решения о выделении гражданину материальной помощи.

3.6 Секретарь Комиссии обеспечивает:

а) работу по организации заседаний Комиссии, оповещает членов Комиссии о дате, месте и времени проведения заседания;

б) предоставляет членам Комиссии установленный пакет документов и материалов по каждому обратившемуся за материальной помощью;

в)  оформляет запросы в органы и учреждения, доводит поступившие ответы до членов Комиссии;

г) ведет протокол заседания Комиссии, подготавливает протокол Комиссии для подписания.
